Zarzadzenie nr 4/2021
Rektora Wyiszej Szkoly Ksztalcenia Zawodowego w Przemyslu

z dnia 15 stycznia 2021 roku

w sprawie zasad prowadzenia zajec 7 wykorzystaniem metod i technik

ksztatcenia na odlegtos¢ oraz organizacji prowadzenia zaliczen, egzaminow i
egzaminow dyplomowych przy uZyciu srodkow komunikacji elektronicznej

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o
szkolnictwie wyzszym 1 nauce (Dz.U. z 2020 r. poz.85, z p6ézn. zm.), zarzadza si¢, co

nastepuje:

§1

Prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢

1. Podstawowym narzedziem do realizacji zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik

ksztatcenia na odlegtos¢ w Wyzszej Szkole Ksztalcenia Zawodowego w Przemyslu

jest testowany system Moodle (e-learning). Do przeprowadzenia zaje¢ w trybie

synchronicznym stuzy program Skype, poczta internetowa (moga by¢ zmiany).

2. Nauczycielom akademickim oraz innym osobom prowadzacym zajecia

z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ na wszystkich kierunkach

studiow pierwszego stopnia oraz na studiach podyplomowych rekomenduje sig

nastepujace technologie informatyczne (testowane):
1) Platforma e-learningowa Moodle;
2) Microsoft 365;

3) Microsoft Teams.

3. Dopuszcza si¢ rowniez zdalne formy prowadzenia zaje¢ okreslone przez koordynatora

zaje¢ w porozumieniu z rektorem WSKZ

4. Nauczyciele akademiccy oraz inne osoby prowadzgce zajecia z wykorzystaniem

metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢ maja obowiazek:

1) Ustali¢ sposéb i tryb realizacji zaje¢ zgodnie z obowiazujaca karta opisu zajec

(sylabusem);

2) realizowa¢ zajecia zgodnie z aktualnym harmonogramem;



b)

3) ustali¢ metody weryfikacji zaktadanych efektow uczenia si¢ w ramach zajgc
zdalnych;

4) przygotowaé i udostepni¢ lub wskaza¢ zrodla i materialy niezbedne do realizacji
zaje¢ zdalnych oraz zapewni¢ bezplatnie dostgp do materiatéw dydaktycznych
opracowanych w postaci elektronicznej;

5) dbaé o jako$¢ materiatow dydaktycznych opracowanych w postaci elektronicznej;
6) poinformowaé niezwlocznie studentéw lub uczestnikéw danej grupy o wybranej
formie zdalnego nauczania za posrednictwem nastepujacych form komunikacji;
korespondencji mailowej z wykorzystaniem systemu uczelnianego 1 prywatnego

ogloszen na stronie internetowe;j

Nadzér nad prawidtowym prowadzeniem procesu dydaktycznego z wykorzystaniem

zdalnych form nauczania sprawuja;

1) rektor uczelni i wyznaczeni wyktadowcy

Nadzorowi podlega w szczegdlno$ci sposob organizacji zaje¢ zdalnych, stopien

obcigzenia studentéw realizacja zleconych zadan i prac oraz przeprowadzenie zajgc

zdalnych.

W celu umozliwienia rozliczenia obcigzen dydaktycznych nauczycieli akademickich

oraz innych osob prowadzacych zajecia rektor lub osoby wyznaczone maja obowigzek

na biezgco monitorowac realizowanie zaje¢ dydaktycznych.

Kontrola prowadzenia zaje¢ odbywa si¢ poprzez:

1) uczestniczenie w kursach na platformie Moodle osoby kontrolujace;j;

2) analize raportow z systemu Moodle (logi);

3) uczestniczenie osoby kontrolujacej w zespotach Microsoft Teams oraz
spotkaniach on-line.

Nauczyciele akademiccy oraz inne osoby prowadzace zajecia z wykorzystaniem

metod 1 technik ksztalcenia na odleglo$¢ zobowiazane sa do regularnego

monitorowania i dokumentowania przebiegu procesu uczenia si¢ studentow.

Zgromadzona dokumentacja powinna potwierdza¢ regularno$¢ kontaktow i interakcji

ze studentami.

10. Nauczyciele akademiccy oraz inne osoby prowadzace zajecia z wykorzystaniem

metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ przedstawiaja rektorowi uczelni pisemny

raport czastkowy z ich realizacji na ostatni dzien kazdego miesiaca na formularzu o



I1.

12

13.

14.

nazwie ,,Karta realizacji zajeé¢ dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegto$¢”, ktory stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia.
Zajecia prowadzone zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglo$é zalicza sie do rocznego wymiaru obowiazkowych zaje¢ dydaktycznych
(pensum dydaktycznego).

W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci z powodu choroby uniemozliwiajace;j
prowadzenie zaje¢ nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzaca zajecia zglasza
ten fakt rektorowi WSKZ, ktéry wyznacza zastepstwo.

W przypadku prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegto$é, ktore stanowia godziny ponadwymiarowe prowadzacy zobowiazany jest do
podpisania o§wiadczenia o ich wykonaniu. Wzor o§wiadczenia stanowi zalacznik nr 2
do zarzadzenia.

W przypadku wystapienia problemdw podczas prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem
metod 1 technik ksztalcenia na odlegltos¢ prowadzacy zobowiazani sa do

poinformowania o tym fakcie rektora uczelni.

§2
Weryfikacja efektow uczenia si¢
W przypadku zmiany formy odbywania zaje¢ z tradycyjnej na zdalng dopuszcza sig
mozliwo$¢ dostosowania metod weryfikacji osiagnigcia efektow uczenia sig
przypisanych do zajec.
Metody, o ktorych mowa w ust. 1 okresla koordynator w karcie opisu zajec (sylabusie)
w porozumieniu ze studentami, uwzgledniajac:
1) Wybrang forme zdalnego nauczania;
2) Mozliwo$¢  zapewnienia uzyskania wszystkich efektow uczenia  sig
przewidzianych w karcie opisu zajg¢ (sylabusie).
Zmiana metod weryfikacji osiggniecia efektow uczenia si¢ wymaga akceptacji rektora
WSKZ  sprawujacego nadzér nad prawidlowym prowadzeniem procesu
dydaktycznego, o ktérych mowa w §1 ust.5 po uzyskaniu opinii Rady Programowe;
Kierunku Studiéw.
Nauczyciele akademiccy oraz inne osoby prowadzace zajgcia z wykorzystaniem

metod i1 technik ksztalcenia na odleglo$¢ zobowiazane sa do systematycznej



weryfikacji efektow uczenia si¢ oraz informowania na biezaco studentéw o zdobytych

postepach w nauce.

§3
Egzaminy i zaliczenia koncowe

1. Dopuszcza sie organizacje weryfikacji uzyskanych efektow uczenia si¢ okreslonych
w programie studiow, w szczegdlnosci przeprowadzenie zaliczen i egzaminOw
konczacych okreSlone zajecia poza siedziba Uczelni przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektroniczne;j.

2. Nadzér nad prawidlowym przeprowadzeniem zaliczen 1 egzaminéw kofczacych
okre§lone zajecia przy uzyciu $rodkoéw komunikacji elektronicznej sprawuje rektor
uczelni lub osoba przez niego upowazniona.

3. Rekomenduje si¢ nastepujace technologie informatyczne:

1) Microsoft Teams (testowana)
2) Moodle
3) System mailowy z zapisem i wydrukiem

4. Rektor WSKZ na wniosek studentow okreslonego kierunku studiéw i poziomu w
uzgodnieniu z Prorektorem ds. Dydaktycznych WSKZ Wroctaw moze okresli¢
dodatkowe wymagania i wytyczne dotyczace sposobu przeprowadzenia zaliczen i
egzaminéw oraz dopusci¢ wykorzystanie innych technologii informatycznych
stuzagcych weryfikacji uzyskanych efektéw uczenia si¢ pod warunkiem, ze nie
wymagaja one ponoszenia kosztéw zakupu sprzetu i oprogramowania przez
studentow oraz zapewniajg ochron¢ danych osobowych.

5. W przypadku adaptacji egzaminu lub zaliczenia do potrzeb oséb z
niepetnosprawno$ciami, nalezy stosowa¢ formy 1 S$rodki komunikacji
elektronicznej dostosowane do potrzeb tych oséb zgodnie z rekomendacjami
Pelnomocnika Rektora do spraw systemu opieki i kontaktu z osobami
niepetnosprawnymi.

6. Informacje o wprowadzonych zmianach oraz terminach egzaminéw 1 zaliczen
przekazywane sg niezwtocznie studentom za posrednictwem:

1) Systemu mailowego;



2) Platformy Moodle lub Microsoft Teams, je$li sa one w danym przypadku
wykorzystywane;(testowana)
3) Strony internetowe uczelni lub w innym systemie — jednak nie pézniej niz na dwa
tygodnie przed terminem egzaminu lub zaliczenia danych zajec.
7. W celu zapewnienia bezpieczefistwa danych osobowych oraz weryfikacji
tozsamosci studentow, pracownikdéw oraz innych osob prowadzacych zajecia
wprowadza sie obowigzek korzystania przez wymienione osoby z prywatnej

poczty elektroniczne;.

§4
Przeprowadzanie egzaminéw i zaliczen koncowych z danych zaje¢ przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej
Przed rozpoczeciem egzaminu lub zaliczenia nalezy zweryfikowac tozsamos¢ wszystkich
uczestniczacych studentow.
W przypadku, gdy przebieg egzaminu jest rejestrowany w formie nagrania, nalezy je
przechowywaé przez okres 14 dni od daty egzaminu lub zaliczenia.
Liczbe studentdw uczestniczagcych w egzaminie lub zaliczeniu nalezy dostosowaé do
srodkoéw komunikacji elektroniczne;.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowo$ci w trakcie przebiegu zaliczenia lub
egzaminu, prowadzacy po uprzednim upomnieniu studenta dopuszczajgcego si¢
naruszenia , moze zarzadzi¢ przerwanie egzaminu lub zaliczenia wobec tego studenta.
W przypadku przerwania egzaminu lub zaliczenia z przyczyn niezaleznych od studenta
lub prowadzacego, egzamin lub zaliczenie nalezy wznowi¢ albo powtdérzy¢ w innym
terminie.
W przypadku przerwania egzaminu lub zaliczenia z przyczyn technicznych u
pojedynczego studenta, nauczyciel akademicki decyduje o jego kontynuacji przedtuzajac
czas wykonania testu badZ zadania albo proponujac inna forme zaliczenia.
W przypadku braku sprzetu komputerowego, umozliwiajacego przeprowadzenie
egzaminu lub zaliczenia koficowego student moze skorzysta¢ ze sprzetu komputerowego

znajdujgcego sie w salach dydaktycznych Uczelni.



8. Osoby, ktére wczesniej nie korzystaly ze zdalnej formy sprawdzania wiedzy i

10.

11.

umiejetnoéci studentéw powinny bra¢ udziat w szkoleniach organizowanych przez inne

Centrum Nauczania Zdalnego WSKZ Przemysl.

Oceny z zaliczeh i egzaminéw koncowych powinny zosta¢ przestane niezwlocznie do

dziekanatu uczelni.

Studenci uczestniczacy w zaliczeniu lub egzaminie realizowanym w formie pisemnej

powinni mieé pelny wglad do wlasnych prac do chwili zakonczenia nauczania zdalnego

na danej platformie.

W przypadku zaliczeh i egzaminéw odbywajacych si¢ w formie ustnej nauczyciel

akademicki samodzielnie archiwizuje pytania egzaminacyjne i przechowuje je co najmniej

przez rok.
§5
Egzamin dyplomowy
1. Dopuszcza si¢ w porozumieniu ze studentami organizacje egzaminu dyplomowego

poza siedzibg Uczelni przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej,

zapewniajacych w szczegolnosci:

1) Transmisje egzaminu dyplomowego W czasie rzeczywistym miedzy jego
uczestnikami;

2) Wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, w ramach ktorej uczestnicy
egzaminu dyplomowego, moga wypowiada¢ si¢ w jego toku — z zachowaniem
niezbednych zasad bezpieczenstwa.

Student ubiegajacy si¢ o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego przy uzyciu

srodkéw komunikacji elektronicznej zobowiazany jest do zlozenia o§wiadczenia do

rektora uczelni. Oswiadczenie stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

Nadzér nad prawidtowym przeprowadzeniem egzaminu dyplomowego przy uzyciu

srodkéw komunikacji elektronicznej sprawuje rektor uczelni lub osoba przez niego

upowazniona.

§6



Przeprowadzanie egzaminu dyplomowego z wykorzystaniem technologii

informatycznych

Egzamin dyplomowy powinien by¢ prowadzony z wykorzystaniem systemu

teleinformatycznego uczelni.

Rektor uczelni powinien zapewni¢ pomieszczenie Wwyposazone W sprzet

komputerowy pozwalajacy na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego przy

uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej. Z pomieszczenia moga korzystac
studenci pozbawieni dostgpu do Internetu lub sprzetu komputerowego.

W egzaminie dyplomowym realizowanym w formie zdalnej moze uczestniczy¢

osoba, niebedaca czlonkiem komisji, stuzaca wsparciem technicznym,

wyznaczona przez rektora uczelni.

Egzamin dyplomowy jest rejestrowany w systemie Archiwum Prac Dyplomowych

(APD).

W celu przystapienia do egzaminu dyplomowego student:

1) Musi dysponowa¢ urzadzeniem obshigujacym wybrang technologie
informatyczna, wyposazonym w kamerg i mikrofon, oraz posiada¢ dostep do
sieci Internet, zapewniajace odpowiednig jakos$¢ przekazu audio 1 wideo;

2) Powinien wykona¢ probne potaczenie co najmniej jeden dzien przed
egzaminem dyplomowym w celu weryfikacji jakosci potaczenia oraz sprzetu
komputerowego. Potaczenie = powinno by¢  przeprowadzone @z
przewodniczacym komisji lub promotorem i tylko pomys$lna préba dopuszcza
studenta do egzaminu dyplomowego w formie zdalnej;

3) Powinien przygotowal pomieszczenie, w ktorym bedzie zdawal egzamin
dyplomowy w taki sposob, aby nie przebywata z nim zadna inna osoba i nie
znajdowaly si¢ w nim zadne urzadzenia multimedialne (w szczegdlnosci takie
jak telefony, tablety) z wyjatkiem urzadzenia, za posrednictwem ktdrego
bedzie prowadzony egzamin.

Przed rozpoczgciem egzaminu dyplomowego komisja weryfikuje tozsamosc

studenta i informuje go o zasadach przeprowadzenia egzaminu. Student powinien

okaza¢ do kamery dowdd tozsamosci w sposob umozliwiajacy jego weryfikacje.

Komisja ma prawo dokona¢ weryfikacji czy pomieszczenie, w ktorym przebywa

student spetnia warunki, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 3.
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Stwierdzenie przez komisje, ze pomieszczenie nie spetnia warunkow, o ktérych
mowa w ust. 5 pkt 3., skutkuje wstrzymaniem rozpoczecia egzaminu. W takim
przypadku student zobowiazany jest przygotowac pomieszczenie zgodnie
z wytycznymi komisji.

Jezeli student odmawia albo nie ma mozliwosci spelnienia wytycznych komisj,
o ktérych mowa w ust. 8, egzaminu dyplomowego nie przeprowadza sig. W takim
przypadku rektor uczelni wyznacza w porozumieniu z przewodniczacym komisji 1
studentem dodatkowy termin egzaminu.

Student w trakcie trwania egzaminu dyplomowego ma obowiazek udostepniania
dzwicku i obrazu oraz nieprzerwanie znajdowac¢ si¢ w kadrze kamery. Nie jest
dopuszczalne wylaczanie kamery lub wytaczanie lub wyciszanie mikrofonu.
Komisja ma prawo zadaé od studenta udostepnienia ekranu swojego urzadzenia,
o ile stosowana technologia informatyczna zapewnia taka funkcjonalnos¢.
Stwierdzenie przez komisje naruszenia warunkow egzaminu dyplomowego,
bedacego nastepstwem dzialania zawinionego przez = studenta, skutkuje
przerwaniem egzaminu. Rektor uczelni wyznacza drugi termin egzaminu.

W przypadku przerwania polaczenia pomiedzy studentem, a komisjg w trakcie
trwania egzaminu dyplomowego, wynikajacego z dziatan niezaleznych od studenta
lub komisji, nalezy podja¢ niezwloczng probe wznowienia polaczenia. Jezeli
wznowienia polaczenia nie jest mozliwe, egzamin nalezy powtérzy¢ w innym
terminie.

O przerwaniu lub wznowieniu egzaminu dyplomowego decyduje przewodniczacy
komisji.

Komisja po ustaleniu oceny z egzaminu dyplomowego niezwlocznie informuje
studenta o wyniku egzaminu dyplomowego za posrednictwem technologii
informatycznej stosowanej do jego przeprowadzania.

Przewodniczacy komisji ma obowigzek sporzadzenia protokotu z egzaminu
dyplomowego. W protokole odnotowuje si¢ zdalny tryb przeprowadzania
egzaminu.

Protokoét egzaminu dyplomowego musi zawierac:

1) Datg egzaminu;

2) Imiona i nazwisko studenta;
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3) Numer albumu;

4) Imiona i nazwiska;

5) Podpisy oraz tytut profesora, stopnie naukowe lub stopnie w zakresie sztuki
lub tytuty zawodowe cztonkdéw komisji egzaminacyjnej;

6) Tres$¢ zadanych pytan i uzyskane oceny;

7) Srednia ocen uzyskana w okresie studiow;

8) Tytut i oceng pracy dyplomowe;j;

9) Oceng egzaminu dyplomowego;

10) Ostateczny wynik studiow;

11) Uzyskany tytul zawodowy

W przypadku gdy protokot, o ktorym mowa w ust. 16 jest sporzadzany w postaci

elektronicznej, podpisy cztonkéw komisji moga by¢ zastapione uwierzytelnieniem

tych oséb w systemie teleinformatycznym zgodnie z zasadami dzialania w uczelni

systemu stuzgcego do prowadzenia dokumentacji przebiegu studiéw w postaci

elektroniczne;.

Nagranie z przebiegu egzaminu dyplomowego przechowuje si¢ do czasu

zatwierdzenia protokolu egzaminu dyplomowego przez wszystkich czlonkow

komisji.

W przypadku prowadzenia w Uczelni bazy pisemnych prac dyplomowych,

zapewniajacych ich przechowywanie co najmniej przez okres 50 lat, w teczce akt

osobowych studenta zamiast pracy dyplomowej moze by¢ przechowywana

informacja o przechowywaniu pracy dyplomowej w tej bazie zawierajaca dane

umozliwiajace jej skuteczne wyszukanie.

Praca dyplomowa przechowywana jest w systemie teleinformatycznym Archiwum

Prac Dyplomowych.

§7
Prawa i obowiazki studentéw w zwiazku z realizacja zaje¢ z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odleglos¢
1. Student ma prawo do pelnej informacji dotyczacej organizacji i realizacji zajg¢
zdalnych w tym w szczegdlnosci o :

1) Sposobie, trybie i terminach ich realizacji;



2) Metodach weryfikacji zaktadanych efektow uczenia si¢ w ramach danych
zajet;

3) Technicznych i logistycznych aspektach udziatu w takich zajeciach;

4) Dostosowaniu warunkow zaliczenia zaje¢, a takze o ewentualnych
zmianach w harmonogramie zajg¢ w biezacym semestrze.

2. Student ma obowiazek =zapoznaé si¢ z informacjami i instrukcjami
dotyczacymi technicznych i logistycznych aspektow udzialu w zajeciach
zdalnych.

3. Student ma obowiazek uczestniczy¢ w zajeciach zdalnych oraz realizowac
zajecia zdalne, w tym w szczegolnosci wykonywac zadania lub prace oraz
przygotowywal materialy w ramach pracy wlasnej okreslone przez

prowadzacego zajecia.

§8
Traci moc zarzadzenie nr 6/2020 Rektora Wyzszej Szkoly Ksztalcenia Zawodowego w
Przemy$lu z dnia 30 wrze$nia 2020 r. — w sprawie zasad prowadzenia zaj¢C i organizacji
prowadzenia zaliczefi, egzaminéw i egzamindéw dyplomowych z wykorzystaniem metod i
technik ksztalcenia na odlegtosc.

§9

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Sporzadzit:
Rektor
Wyzszej Szkoty Ksztalcenia Zawodowego

A p
w Przemyslu/
/ |

dr Henryk Fedewicz /



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 4/2021

Karta realizacji zaje¢ dydaktycznych

prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢

1. Imie i nazwisko prowadzacego zajgcia/ instytut:

2. Kierunek rok studiow/nazwa zajec:

3. Forma zaje¢:

4. Numer grupy:
Data, godzina Data i god.zina Stosowane Tresci programowe
realizacji.zajgc' 'Zda].I!EJ e technologie (zgodne z

2godnie z realizacikzajoc informatyczne sylabusem)

harmonogramem °
zajeé

Metody Informacje
weryfikacji dodatkowe,
osiagniecia wash

efektow uczenia bt
si¢
A
N

f



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 4/2021

OSWIADCZENIE NAUCZYCIELA AKADEMICKIEGO KTOREMU
PRZYDZIELONO GODZINY PONADWYMIAROWE W ROKU

AKADEMICKIM ...........
e 1 NAZWISKO:. «: - vovsnmmsnst = sodstimusinn vossesss oo
S EAOWISKO «.... . - - cmore s o - il 5 4w £ § 5 AT
Os$wiadczam, ze w roku akademickim ......... ...... w ramach wykonywania

obowiazkéw dydaktycznych zrealizowalem/tam wszystkie zajgcia prowadzone z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, ktére zostaly mi przydzielone w
indywidualnej karcie obcigzen dydaktycznych jako godziny ponadwymiarowe.

Prawdziwo$é powyzszych danych potwierdzam wtasnorgcznym podpisem.

Przemysl, ARia oo sossisns

*$wiadomy/$wiadoma odpowiedzialnosci dyscyplinarne;.
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OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze chce przystapi¢ do egzaminu dyplomowego w formie
zdalnej online. Posiadam dostep do tgcza internetowego o przepustowosci wystarczajgcej do
przestania transmisji dzwigku i obrazu oraz dysponuje komputerem wyposazonym w
mikrofon, gloéniki, jak tez kamere umozliwiajaca przesylanie dzwigku i obrazu online w
trakcie egzaminu. Posiadam dostep do serwisu BBB.

Podpis dyplomanta



